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BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 09/2016 và kế hoạch công tác tháng 10/2016

I - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 09/2016:

- Phối hợp với các phòng chức năng hoàn tất việc kiểm tra khối lượng giảng dạy của giảng viên trong năm học 2015 - 2016.
- Ổn định thời khóa biểu và tình hình giảng dạy HKI/2016 - 2017 của các lớp khóa 2014, 2015 Cao đẳng và Trung cấp.

- Hoàn thành lịch giảng dạy HKI/2016 – 2017 của các lớp khóa 2014, 2015 Cao đẳng và Trung cấp.

- Tiếp tục phối hợp với các khoa xếp thời khóa biểu HKI/2016 - 2017 cho các lớp khóa 2016 Cao đẳng và Trung cấp.
- Thực hiện việc bảo trì, bảo dưỡng máy móc thiết bị để chuẩn bị cho năm học mới.

- Lập danh sách trang bị bảo hộ lao động năm học 2016 - 2017 cho CB-GV-NV  của khoa.

- Tổ chức mở lớp học lại riêng dành cho học sinh sinh viên học trả nợ học phần.

- Tổ chức thi tay nghề Hàn, Sơn… cho công ty..

- Tổ chức mở lớp dạy nghề ngắn hạn cho công ty …. 
- Tiếp tục xây dựng các chương trình đào tạo ngắn hạn khác.

- Nhắc nhở giảng viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định về chuyên môn, giờ giấc… của khoa và Nhà trường.

- Bình xét thi đua tháng 09/2016.
- Thực hiện các công việc thường xuyên khác của khoa.
II - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2016:
- Đón tân sinh viên khóa 2016.

- Ổn định tình hình giảng dạy và thời khóa biểu HKI/2016-2017 cho các lớp khóa 2016 Cao đẳng và Trung cấp.
- Hoàn thành lịch giảng dạy HKI/2016-2017 các lớp khóa 2016 Cao đẳng và Trung cấp.

- Thực hiện việc đăng ký các danh hiệu thi đua chính quyền cho CB-GV-NV năm học 2016-2017.

- Tổ chức thi giữa học phần cho sinh viên khóa 2014, 2015 Cao đẳng.

- Tiếp tục tổ chức các lớp dạy nghề ngắn hạn cho công ty…
- Lên kế hoạch dự giờ HKI/2016 - 2017 cho các giảng viên trong khoa.

- Phối hợp với Công đoàn bộ phận khoa tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức cấp khoa năm học 2016-2017.


- Tham gia các hoạt động, các phong trào… do Công đoàn và Nhà trường tổ chức… 

- Bình xét thi đua tháng 10. 
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch của Nhà trường.
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